学生转专业申请操作手册
特别提醒：
1.申请转专业时，请根据转入学院公示的专业及专业代码进行申请。
2.转专业前学生本人须对拟转入专业课程难度等进行充分了解，并结合自身实际情况决定是否进行转专业，以免出现学业困难。
3.在转专业申请及考核过程中学生均可向学院提出放弃转专业，当转专业文件制发后，不再受理放弃转专业资格的申请！
4.2025级本科生申请转专业异动原因选择“特殊原因转专业（大二转大一）”
[bookmark: _GoBack]1、一般类型转专业申请(申请对象为2026级全日制普通本专科生)
在教务系统内点击【首页】-【转专业申请】，在允许开放申请时间内(2026年11月10日-11月15日)可进入申请页面。
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在申请界面，找到符合条件的转入院系专业，点击【申请】（每人仅能填报一个志愿）。
[image: ]
  仔细阅读该专业的报名条件以及考核要求，确认后填写【异动原因】：大一集中转专业、【申请理由或备注】以及【联系电话】，勾选是否服从专业调剂（注意：系统内未勾选服从调剂的，考核后不允许调剂），点击提交完成转专业申请。
[image: ]创业、退役复学转专业的学生请在申请此栏填写“创业复学”或“退役复学”

完成申请后可点击【我的申请】-【详情】查看当前转专业申请的审核情况。
[image: ][image: ]
根据界面上的考核时间安排，参加院系线下考核后等待院系录取结果。
[bookmark: _Toc25089][image: ]2.特殊类型学生转专业申请(申请对象2025级全日制普通本科生)
在教务系统内点击【首页】-【学籍异动申请】，在允许开放申请时间内(2026年10月11日-11月15日)进入申请页面。
[image: ][image: ]
仔细阅读公告，然后下载阅读各学院转专业计划汇总表附件，点击【立即申请】。
[image: ]创业、退役复学转专业的学生请在申请此栏填写“创业复学”或“退役复学”

异动原因选择“特殊原因转专业（大二转大一）”。
创业、退役复学申请转专业的请在“申请理由或备注”栏说明，并上传附件（创业、退役相关证明材料），确认后点击提交。
[image: ]
提交后，等待转出学院审核。
转出学院审核结束后根据相关学院转专业计划参加转入学院的线下考核，考核完成并公示后由转入学院进行相关审核，可再次登录查看最终的审核结果。
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