安徽化工学校劳务酬金管理办法
第一章 总  则
第一条 为了加强和规范学校各部门劳务酬金发放管理工作，依据财政部、中共中央组织部、国家公务员局《中央和国家机关培训费管理办法》（财行〔2016〕540号）和《安徽省财政厅 中共安徽省委组织部 安徽省发展和改革委员会 安徽省教育厅 安徽省科学技术厅 安徽省人力资源和社会保障厅安徽省审计厅关于印发〈安徽省省直机关评审专家劳务费管理办法（试行）〉的通知》（皖财行〔2021〕928 号）文件的精神，参照学校实际情况，特制订本办法。
第二条 本办法适用校内校外各项劳务酬金的支出，具体包括：
1.邀请校外专家进行学术报告、专题讲座、专业咨询等劳务酬金；
2.社会服务或社会培训校外人员授课课酬；
3.学校发放校外人员编审费、稿费；
4.来校承担各种教学工作任务的外聘、兼职教师课酬；
5.有文件规定不纳入绩效总额的校内人员劳务费；
6.符合实际工作需要的其他形式的劳务酬金。
第二章  劳务酬金审核与管理
第三条 劳务酬金的标准与额度一律按校内统一标准核算，并经相关部门审核批准后方能发放。
其中：教科研相关劳务费需由教务处审批，人事相关劳务费（如校聘人员等）需由校办审批。所有发放劳务报酬金额超过分级审批额度的，按经费支出审批管理办法中分级审批原则执行。
第四条 劳务酬金应按照从严从紧原则，履行规范程序，并在经费预算开支范围和规定标准限额内发放。凡属于绩效薪酬管理范围内的工作量，应纳入学校绩效薪酬管理，不得另行发放劳务酬金；凡属于校内各部门，因职务行为履行本人岗位职责而参与检查、评审、研讨等劳务工作的人员不得领取劳务酬金。
第五条 各部门发放劳务酬金必须按照国家、省和学校相关规定办理，履行相关经办、审批手续。发放酬金的经办人、部门负责人、经费项目审批人等需对发放事项的真实性、合法性、合理性承担相应责任。
第三章  劳务报酬报销标准与管理
第六条 劳务酬金的报销可参照以下标准执行，该标准为劳务酬金发放的上限，各部门应根据实际工作量及完成工作的质量在预算限额内发放。
（一）外聘兼职教师课酬按学校办公会议定标准执行。由教务处核实课时量、计发发放金额，校办核实课酬标准后，交由财务处发放。
（二）校本教材编审费、稿费按照学校《校本教材建设管理办法（试行）》的相关规定执行。
  （三）讲座（课）、评审费参照《中央和国家机关培训费管理办法》（财行〔2016〕540号）、《安徽省省直机关评审专家劳务费管理办法试行》（皖财行〔2021〕928 号）执行，具体标准如下表：
	
	讲座（课）费（税后）
	评审费（税后）

	院士、全国知名专家或省部级干部
	≤1500元/课时
	≤1500元/半天

	正高级专业技术人员
	≤1000元/课时
	≤1000元/半天

	副高级专业技术人员
	≤500元/课时
	≤500元/半天

	其他专业技术人员
	≤300元/课时
	≤300元/半天


注：
①外聘企业专家，如无相关技术职称，如企业中层管理以上人员的参照副高职称，企业主要负责人、行业知名专家参照正高职称，中层以下人员均参照其他专业技术人员；
②讲课费按实际发生的学时计算，每半天最多按4学时计算。同时为多班次一并授课的，不重复计算讲课费；
③每半天按不少于三小时计发；
④评审时间超过半天不超过3天的（含3天），从超过时间起按不超过上述标准的80%执行；评审时间超过3天的，评审专家劳务费从第四日起按不超过上述标准的50%执行。
（四）参加社会服务或社会培训的人员授课课酬标准按学校办公会议定的标准执行。
第七条 劳务酬金报销时需提供以下材料：
校外人员劳务费填写《安徽化工学校校外劳务费登记单》，提供培训、讲座等事项通知或其他文件及参与人员签到表，按副高级职称及以上标准发放劳务酬金须提供职称或职务登记信息。
不纳入绩效的校内人员劳务费填写核准单及发放表（包含发放人员工号、姓名、劳务事项及发放标准、发放金额），提供相关文件，培训、监考等事项通知、时间安排或参与人员签到表。
第八条 劳务酬金均由学校代扣代缴个人所得税，校外人员按照劳务费标准代扣个税，校内人员按照工资薪金标准代扣个税。劳务酬金原则上必须支付给提供劳务人员本人，不得由他人代收。
第四章  其他事宜
第九条 对于暂无劳务酬金标准的临时项目，由责任部门提请参照学校现有项目标准并经办公会研究同意后执行；对于暂无劳务酬金标准的经常性项目，相关部门按照管理职责权限制定有关标准后颁布执行。
第十条 本办法自2024年1月1日起执行，由财务处负责解释。
[bookmark: _GoBack]
附件：
安徽化工学校校外人员劳务费登记单

部门：                                                                             填单日期：    年    月  日

	姓名
	身份证号
	职称（职务）
	工作量（折算学时/天）
	标准 （元）
	发放金额
	代扣个税
	实发金额
	银行卡号
	开户行

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、代扣个税和实发金额由财务处根据扣税情况填写。
2、 银行账号请勿添加空格，开户行须提供具体支行名称。



 (
承诺人：
)
本人承诺：本次报销事项内容真实，事项合法。                             
